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Stellenanzeige – Praxismanagerin / Praxisleitung (m/w/d) in Vollzeit

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte und erfahrene Praxismanagerin / Praxisleitung (m/w/d) in Vollzeit (38,5 Stunden/Woche).
Sie verfügen über Erfahrung im Praxismanagement sowie fundierte Kenntnisse in der Abrechnung und behalten auch in stressigen Situationen den Überblick? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.
Ihre Aufgaben
· Organisation und Leitung des Praxisalltags
· Verantwortung für reibungslose Abläufe in der Praxis
· Unterstützung und Koordination des Teams
· Patientenmanagement und Terminorganisation
· Durchführung und Kontrolle der Abrechnung
· Ansprechpartner/in für Patienten, Mitarbeiter und externe Partner
· Qualitätsmanagement und administrative Tätigkeiten
Ihr Profil
· Berufserfahrung im Praxismanagement oder in leitender Position
· Gute Kenntnisse im Bereich Abrechnung
· Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
· Freundliches und professionelles Auftreten
· Teamfähigkeit, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten
· Unbefristete Vollzeitstelle mit 38,5 Stunden/Woche
· Attraktive Vergütung nach Tarif inklusive 13. Monatsgehalt (Weihnachtsgeld)
· Ein modernes und wertschätzendes Arbeitsumfeld
· Ein freundliches und motiviertes Team
· Strukturierte Einarbeitung
· Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
· Langfristige Perspektive in einer modernen Praxis



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie persönlich kennenzulernen.



📧 Bewerbung per E-Mail an: L.bexten@gmx.de
📍 oder per Post an die 
      Hausarztpraxis Bexten 
      Große Straße 32
      27239 Twistringen 
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